Die Gewahrleistung des Datenschutzes — der Schutz lhrer Personlichkeitsrechte — ist uns ein wichtiges Anliegen. Sie kdnnen
sicher sein, dass wir mit lhren Daten verantwortungsbewusst umgehen und die erforderlichen technischen und
organisatorischen MalRnahmen getroffen haben, um ein hohes Schutzniveau fur die gespeicherten Daten zu gewahrleisten.

GemaR § 4g Abs. 2 BDSG hat der Beauftragte fiir den Datenschutz auf Antrag Jedermann in geeigneter Weise, die in § 4e Satz 1
Nr. 1 bis 8 BDSG festgelegten Angaben verfligbar zu machen. Dieser Verpflichtung kommen wir hiermit unmittelbar nach und
verzichten damit auf den individuellen Antrag Ihrerseits.

Offentliches Verfahrensverzeichnis
Auszug aus dem offentlichen
,Verfahrensverzeichnis fir Jedermann”
gemall § 4 g Abs. 2 Satz 1i.V.m. § 4 e Satz 1 Nr. 1-8 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)

whg Werkmann | Hien| Gischel PartGmbB
Wirtschaftsprifer — Steuerberater
Clermont-Ferrand-Alle 34
93049 Regensburg

Name oder Firma der verantwortlichen Stelle: whg Werkmann | Hien| Gischel PartGmbB
Leiter der verantwortlichen Stelle, Inhaber, Dipl.-Kfm. Josef Werkmann * Wirtschaftspriifer/Steuerberater
Vorstinde, Geschaftsfuhrer, Kanzleichef: Dipl.-Kfm. Hermann Hien * Wirtschaftsprifer/Steuerberater

Dipl.-Kfm. Werner Gitschel * Wirtschaftspriifer/Steuerberater

Beauftragter Leiter der Datenverarbeitung: Dipl.-Kfm. Werner Gitschel * Wirtschaftspriifer/Steuerberater

Anschrift der verantwortlichen Stelle: Clermont-Ferrand-Alle 34
93049 Regensburg
Telefon: 0941 / 640 80 6-0
Telefax: 0941 / 640 80 6-50
E-Mail: office@whgp.de
Internet: www.whgp.de

weiter Biiros: Rottenburger Str. 62
84085 Langquaid
Telefon: 09452 / 949 937 0
Telefax: 09452 /949 937 2
E-Mail: office@whgp.de
Internet: www.whgp.de

Umsetzung des Datenschutzes: Die Kanzlei whg Werkmann|Hien | Gischel PartGmbB ist eine
Steuerberatungs- und Wirtschaftsprifungskanzlei, die sich mit der steuer-
rechtlichen und finanzbuchhalterischen Betreuung von Mandanten
beschaftigt. Der Schutz personenbezogener Daten ist der Kanzlei daher ein
besonders wichtiges Anliegen. Deshalb beachtet die Kanzlei bei allen
Aktivitaten und Kundenkontakten die anwendbaren Rechtsvorschriften zum
Schutz personenbezogener Daten und zur Datensicherheit.

Zweckbestimmung der Datenerhebung, Betrieb einer Steuerberatungs- und Wirtschaftsprifungskanzlei mit den
-verarbeitung oder -nutzung (gem. § 4 e dazugehorigen Geschaftszwecken. Insbesondere mit Erhebung,
Satz 1 Nr. 4-8 BDSG): Verarbeitung, Nutzung und ggf. Ubermittlung von personenbezogenen

Daten zum Zweck der steuerlichen, handelsrechtlichen und
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betriebswirtschaftlichen Beratung und Erflllung der steuerlichen,
rechtlichen und betriebs-wirtschaftlichen Pflichten. Vertretung in
behordlichen und gerichtlichen Verfahren im Zuge der Aufgabenerfillung
der Kanzlei.

Die Erhebung, Verarbeitung, Nutzung und Ubermittlung von personen-
bezogenen Daten erfolgt des Weiteren zum Zweck der Lohn- und
Gehaltsabrechnung und Erflllung der diesbeziiglichen gesetzlichen Pflichten

Interne Personalverwaltung: Datenerhebung, -verarbeitung, -nutzung
und ggf. -Ubermittlung zu eigenen Zwecken und zur Erfillung sozial-
versicherungsrechtlicher gesetzlicher Verpflichtungen

Interne IT-Verwaltung: Zwecke der Datenschutzkontrolle (Protokollierung
zur Eingabekontrolle) und der Verflgbarkeitskontrolle

Interne Finanzbuchhaltung und finanzbuchhalterische Verwaltung

Datenverarbeitungsverfahren im Einzelnen: Betriebliches Rechnungswesen,
Abschlussprifung, Personalabrechnung, Steuerberechnung und -Erklarung,
Wirtschaftsberatung, Rechtsbeistand, Stammdaten- und
Auftragsverwaltung, internes Controlling, Fakturierung und Mahnwesen,
interne Dokumenten- und Datenverwaltung, interne Personalverwaltung,
Abwicklung von Bewerberverfahren, interne Benutzer- und
Berechtigungsverwaltung, Protokollierung auf System- und
Anwendungsebene, Datensicherung und Datenarchivierung, elektronische
Kommunikation, Internetseitenauftritt

Betroffene Personengruppen mit
entsprechenden Daten oder
Datenkategorien:

Zur Erfullung der oben genannten Zwecke werden zu folgenden Gruppen
im Wesentlichen die im Folgenden aufgefiihrten personenbezogene Daten
bzw. Datenkategorien erhoben, verarbeitet oder genutzt.

Mandanten: steuerlich relevante Daten, Daten der Finanzbuchhaltung;
Daten, die zur Lohnbuchhaltung bendétigt werden; Adressen und allgemeine
Kommunikations- und Kontaktdaten, Ansprechpartner; Auftrags-, Vertrags-
und Zahlungsdaten sowie Bankverbindungen; Daten zur IT-Kommunikation;
Abrechnungs- und Leistungsdaten; Betreuungsinformationen.

Daten im Rahmen der Mandantenbetreuung, insbesondere der Finanz-
buchhaltung, des Jahresabschlusses, der Abschlussprifung, der Personal-
wirtschaft, der Steuerberechnung und -erkldarung, der Wirtschaftsberatung,
und des Office-Managements

Interessenten: Adressen und allgemeine Kommunikationsdaten, Ansprech-
partner; Kontaktdaten; Betreuungsinformationen; Daten zur IT-
Kommunikation

Mitarbeiter: Adressen und allgemeine Kommunikationsdaten; Personal-
daten fur die Personalverwaltung, u.a. Bewerbungsunterlagen und
Arbeitsvertragsdaten; Lohnabrechnungsdaten; Bankverbindungen; Daten
zum Zweck der Eingabekontrolle

Bewerber: Adressen und allgemeine Kommunikationsdaten; im
Wesentlichen Bewerbungsdaten (Angaben zum beruflichen Werdegang, zur
Ausbildung, Qualifikationen); Unterlagen von abgelehnten Bewerbern
werden in der Kanzlei nicht vorgehalten.

Lieferanten, Dienstleister, Vertragspartner: Adressen und allgemeine
Kommunikationsdaten; Kontaktdaten; Vertrags- und Zahlungsdaten, auch
Bankverbindungen; Daten zur IT-Kommunikation

Offentliche Behérden: Adressen und allgemeine Kommunikationsdaten,
Ansprechpartner; Kontaktdaten; Bankverbindungen; Daten zur IT-
Kommunikation




Nicht-6ffentliche Stellen: Adressen und allgemeine Kommunikationsdaten,
Ansprechpartner; Kontaktdaten; Daten zur IT-Kommunikation

Interne Empfanger der Daten, denen ggfs.
Daten mitgeteilt werden konnen:

Die personenbezogenen Daten der betroffenen Personen werden durch
Mitarbeiter innerhalb des Kanzleigebaudes sowie an vorhandenen Heim-
arbeitsplatzen und an den Zweigstellen bearbeitet. Es handelt sich dabei um
interne Stellen, die an der Ausfiihrung des jeweiligen Geschaftsprozesses
beteiligt sind. Des Weiteren setzt die Kanzlei freie Mitarbeiter ein.

Offentliche Empfanger der Daten, denen ggfs.
die Daten mitgeteilt werden konnen:

Finanzbehorden; Gemeinden, Stadte, Kreise; Sozialversicherungstrager,

u.a. Krankenkassen, Rentenversicherung, Bundesknappschaft, Berufs-
genossenschaft; Statistische Amter; Elektronischer Bundesanzeiger; Arbeits-
amter und Forderstellen; Verbande und Kammern erhalten die Daten
aufgrund gesetzlicher Vorschriften bzw. denen auftragsgemaf’ solche Daten
mitgeteilt werden. Férderstellen erhalten Daten nach vorheriger Auto-
risierung der Datenweitergabe durch den Betroffenen. Im Einzelfall, bspw.
bei gerichtlichen Verfahren erfolgt eine Auskunftserteilung an Gerichte.

Nicht-6ffentliche Empfanger der Daten, denen
ggfs. die Daten mitgeteilt werden kénnen:

Versicherer der betroffenen Personen; Kreditinstitute; ggf. Anteilseigner;
Vertragspartner oder moglicherweise zukilinftige Vertragspartner der
betroffenen Personen; ggf. Interessen-Verbande nach vorheriger Autori-
sierung der Datenweitergabe durch die betroffenen Personen. Im Einzelfall
erfolgt eine Datenlibermittlung an Rechtsanwalte bei gerichtlichen
Verfahren (siehe auch Vertragspartner der betroffenen Personen).

Empfanger, denen die Daten prozessbedingt
mitgeteilt werden kdnnen:

Die Kanzlei whg Werkmann|Hien | Gischel PartGmbB arbeitet
Auftragsdatenverarbeitern zusammen, die einen Teil der Datenverarbeitung
als Auftragsdatenverarbeitung bzw. Datenarchivierung tibernehmen:
Rechenzentrumsdienstleistungen der DATEV eG; EDV-Dienstleister zur
Wartung der Hard- sowie Software und Entsorgung von Datentragern;
Aktenvernichtungsunternehmen; Unternehmen zur Wartung der Kanzlei-
drucker; Unternehmen zur Wartung der TK-Anlage; Kurierdienst

Die Datenverarbeitung im Auftrag erfolgt ausschlieBlich im Rahmen der
weisungsgebundenen Auftragsbearbeitung nach § 11 BDSG.

Die Kanzlei arbeitet mit Kooperationspartnern zusammen, die nach Beauf-
tragung durch die betroffene Person personenbezogene Daten erhalt und
verarbeitet: Notare und Rechtsanwalte; Wirtschaftspriifer; Gutachter;
Unternehmensberater

Weitere Dienstleister, die durch die Kanzlei
beauftragt werden:

Die Kanzlei whg Werkmann|Hien | Gischel PartGmbB beauftragt

folgende Dienstleister, die jedoch keinen origindren Zugriff auf die Daten

erhalten: Reinigungsunternehmen; Dienstleister im Handwerk (hausnahe
Dienstleistungen); Getrankelieferant; Wartungsdienst fiir die Alarmanlage
bzw. Sicherheitszentrale; Biiromateriallieferant etc.

Verschwiegenheitsverpflichtung der moglichen
Empfanger:

Alle Mitarbeiter der Kanzlei sind auf die Wahrung des Datengeheimnisses
und des Datenschutzes nach § 5 BDSG sowie auf die besondere berufs-
standische Verschwiegenheit verpflichtet. Die Dienstleister der Kanzlei sind
durch analoge gesetzliche Regelungen ebenfalls zu entsprechender
Verschwiegenheit verpflichtet.

Regelfristen fur die Loschung der Daten:

Nach Ablauf der gesetzlichen oder vertraglichen Aufbewahrungsfristen,



sofern Daten hiervon nicht betroffen sind, werden sie geldscht, wenn die
oben genannten Zwecke entfallen. Aus moglichen Haftungsgriinden
kénnten die Daten im Einzelfall [anger aufbewahrt werden.

Geplante Datenlibermittlung in Drittstaaten
(auBerhalb EU/EWR)

Es werden keine Datenlibermittlungen an Dritte in Drittstaaten durch-
gefiihrt. Sofern eine Datenlibermittlung in Drittstaaten in Ausnahmefallen
erforderlich sein sollte, erfolgt diese nur nach Maligabe der gesetzlichen
Zulassigkeitsvorschriften gemaR §§ 4b und 4c BDSG. Im Einzelfall werden
die Einverstandniserklarungen der Mandanten eingeholt.

Kontakt zum Datenschutzbeauftragten der
Kanzlei

Markus Seifert
Diplom-Wirtschaftsjurist (FH)
Datenschutzauditor (TUV)
DATEV-Consulting
Nagelsweg 41-45

20097 Hamburg

Markus.seifert@datev.de
Mobil: 0171 55 46 817
Fax: 0911 31 93 373
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